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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SME
EDITAL SME N° 001, DE 09 DE JANEIRO DE 2023
Processo Seletivo Simplificado de Analise Curricular n° 001/2023

Dispde sobre o Processo Seletivo para contratagio
de pessoal, por tempo determinado, para suprir
necessidade temporaria e excepcional.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DO MUNICIiPIO DE CABECEIRA
GRANDE, Estado de Minas Gerais, com fundamento no §1° do art. 83 da Lei Orgénica do
Municipio e no uso das atribui¢des que lhe conferem o inciso IV do art. 4° da Lei n°® 756, de 26 de
setembro de 2022...

CONSIDERANDO o disposto no art. 2° da Lei Complementar n® 032, de 02 de dezembro de
2015;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 459, de 06 de abril de 2015;

CONSIDERANDO a insuficiéncia de profissionais da educag¢do para o cumprimento das
atividades escolares regulares;

CONSIDERANDO a necessidade de contratacdo de servidores por tempo determinado para
atender necessidade tempordria ¢ de excepcional interesse ptblico, a fim de garantir a continuidade
das aulas para os alunos da rede publica municipal de ensino;

...torna publico o Processo Seletivo para criar cadastro de reserva para contratago de pessoal,
por tempo determinado, para suprir necessidade temporéria e excepcional mediante as condigbes
estabelecidas neste Edital.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. O presente Processo Seletivo visa:

a) criar cadastro de reserva de pessoas interessadas em serem contratadas pela
Administragdo Municipal no ano de 2023;

b) disciplinar a forma de designagdo de fungdes para os candidatos; e,

1.2. O Processo Seletivo serd regido por este Edital, por seus anexos, avisos, atos
complementares e eventuais retificagdes, sendo sua execugdo de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Educagao.

1.3. Os contratados com fundamento no presente Processo Seletivo terfio seu vinculo juridico
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com o Municipio de Cabeceira Grande regido pela Lei Municipal n® 459, de 06 de dezembro de
2015 c/c o inciso IX do art. 37 da Constituigdo Federal, bem como, pelos regulamentos e normas
expedidas pelo Prefeito Municipal e pela Secretaria Municipal de Educacio.

2. DAS FUNCOES PUBLICAS TEMPORARIAS

2.1. Este Processo Seletivo abrange as seguintes fungdes ptblicas tempordrias:

Funcio Especialidade Requisitos CH Remuneracéio | Atribuicdes
.. Nivel
Auxiliar em Auxiliar de Servi 30h
01 arem ) %95 | Fundamental S0h 1 R 1ogp0 | Anexe VI
Educagio Basica Gerais Escolares . semanais ’ Lei n® 500/16
Completo
Auxiliar em Auxiliar em e 40h Anexo VI
02 ) . 1 . R$ 1.224,00 ,
Educacio Bésica Alimentagio Fundamenta semanais $122 Lein® 500/16
Completo
Ensino Médio
03 Assistente em Técnico em Suporte Técnico ou Curso 30h RS 1.224.00 Anexo VI
J 2 .. & . . . . 5 . =
Educagdo Basica | Administrativo Escolar | Superior na drea | semanais Lei n® 500/16
pedagogica
Ensino Médio
04 Assistf:nte em Técnico em Secretaria Técnic_o ou C'urso 40h _ RS 1.460,00 1-"mexo VI
Educag¢do Basica Escolar Superior na drea | semanais Lein® 500/16
pedagogica
05 Assistente em Monitor de Educagéo Ensino Médio 30h RS 1.261.00 Anexo VI
Educacdo Basica Infantil Completo semanais o Lei n° 500/16
Regente de Turma -
Areas de Atuagido: Licenciatura
Educagio Infantil; 20h Anexo |
06 Professor _ Plena em - R§ 1.946,00 § o
Aulas Diversificadas; Pedasogia semanais Lein®317/10
Anos Iniciais do E.F.; S
Reforgo; e Eventual.
Regente de Aulas -
Areas de Atuagio:
Lingua Inglesa, Arte, Licenciatura
I.{}s_torta, Educa?ao Plena no 1h03mj-11 RS 102,42 por Anexo 1
07 Professor Fisica, Ensino Componente semanais - P,
5 n . ; . aula/més Lein®317/10
Religioso, Lingua | Curricular (area por aula
Portuguesa; de atuacgio)
Matematica; Ciéncias;
Geografia;
08 Prof Regente de Turma - Ll(;z;:‘?ra 26h10min RS 2.546.00 Anexo |
Rl Funcio de Apoio AEE L semanais B Lein®317/10
Especializagio
Nivel Superior
Analista em - em Pedagogia + 40h Anexo |
R$ 3.893.,00 »
09 Educagiio Basica N Especializago na | semanais >3 Lein®317/10

area de atuacao
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Funciio Especialidade Requisitos CH Remuneracio | Atribuicdes
] Nivel Superior +
Analista em e 30h Anexo VI
]0 . s - 23
Ediicaicio Bsics Nutricionista Especializagdo na semanais R$ 4.278,00 Lei n° 500/16
area de atuagdo
. Nivel Superior +
Analista em i ; iy 40h Anexo VI
11 a
Bducacto Bésics Psicélogo Educacional Eispeuahzag:ao na semanais R$ 4.278,00 Lei n® 500/16
area de atuagfo

2.2. A jornada de trabalho, as atribui¢des e a remuneragfio de todas as fun¢des poderdo sofrer
alteragdes caso as legislagdes de regéncia sejam alteradas, de modo que ndo gerard nenhum
direito ao eventualmente contratado, podendo, neste caso, o contratado optar por rescindir o
contrato de forma imediata, sem puni¢do administrativa.

2.3. Os valores estabelecidos como remuneragdo sdo os vigentes na data de publicagio deste
Edital.

3. CRONOGRAMA DO PROCESSO SELETIVO

3.1. O Processo Seletivo observara as seguintes etapas e cronograma:

Etapa Evento Data - Periodo
De 11/01/2023 (08h) Até 20/01/2023 (16h)
www.cabeceiragrande.mg.gov.br
23/01/2023 (15h)

Periodo de Inscrigdo

Inscrigéo, Resultado Preliminar .
Classificaca www.cabeceiragrande.mg.gov.br
assificac¢do e
. . 24 ¢ 25/01/2023 (08h - 16h)
Eliminagéo de Recurso contra o Resultado Preliminar .
] www.cabeceiragrande.me.gov.br
Candidatos

Resultado Definitivo de Classificagio dos
Candidatos e Resposta aos Recursos
Contra o Resultado Provisorio

26/01/2023 (10h)
www.cabeceiragrande.mg.gov.br

Designacéo das
Funcdes para os
Candidatos

Convocagdo e Entrega de Documentagéo

2 - & 3 - A partir de 30/01/2023
(Por intermédio de Editais especificos)

4. DA ETAPA DE INSCRICAQ, CLASSIFICACAO E ELIMINACAO DE CANDIDATOS

4.1. DA INSCRICAO DOS CANDIDATOS

4.1.1. Para se inscrever no presente Processo Seletivo o candidato deve acessar o site
www.cabeceiragrande.mg.gov.br, a partir de 08h (oito horas) do dia 11 de janeiro de 2023 até
as 16h (dezesseis horas) do dia 20 de janeiro de 2023, clicar no link "Processo Seletivo -
Edital SME n® 001/2023", ler, compreender e aceitar as disposigdes do presente Edital e
preencher o formuldrio de inscricio com seus dados pessoais e aqueles referentes aos
documentos comprobatorios das informagdes solicitadas na ficha de inscrigéo.
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4.1.1.1. A inscrigéio implica na aceitagfo tacita do candidato as normas do presente Edital.

4.1.1.2. Nio seré cobrada taxa de inscrigdo no presente Processo Seletivo.

4.1.2. Serd permitida a inscrigdo do mesmo candidato para até 02 (duas) das fungdes
elencadas na tabela do item 2.].

4.1.2.1. Caso o candidato se inscreva para mais de duas fungdes serdio consideradas aceitas
apenas as duas ultimas realizadas, observado o horario de envio do formulario de inscri¢fo.

4.1.3. Podem se inscrever no Processo Seletivo pessoas fisicas que preencham as seguintes
condigdes:

a) Ser brasileiro ou, na forma da lei, estrangeiro;

b) Ter 18 (dezoito) anos completos em 31/12/2022;

c) Estar em dia com as obrigagdes eleitorais do Brasil;

d) Se homem, estar em dia com as obrigagdes militares;

e) Nio estar impedido de exercer cargo ou fungio na administragio piblica.
4.1.4. Ao se inscrever o candidato deverd informar obrigatoriamente:

a) Nome completo;

b) Data de nascimento;

¢) Numero do CPF;

d) Endere¢o de e-mail;

e) Telefone para contato;

f) Estado Civil;

g) O tempo de servigo, em dias, que possui de experiéncia na fun¢do para a qual se
inscreveu, devendo informar 0 (zero) caso ndo possua nenhum dia de experiéncia;

h) A formacdo académica que possui (ensino fundamental, ensino médio, graduagio,
especializacio);

4.1.4.1. Sera aceito como tempo de servico de experiéncia na fungdo apenas aquele
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prestado até 31/12/2022 em cargo, fungio ou emprego com atribui¢des semelhantes ao
que se inscreveu.

4.1.4.1.1. As atividades deverdo ter sido exercidas exclusivamente em instituicdes de
ensino infantil, fundamental ou médio da rede publica ou privada.

4.1.5. As inscrigdes que ndo observarem o disposto nos subitens do item 4./ serfio indeferidas,
sem direito a recurso pelo candidato.

4.2. DA CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

4.2.1. A classificacido dos candidatos sera feita pelo total de pontos que cada candidato
obtiver, sendo que serfo atribuidas as seguintes pontuagdes:

a) Pontos de Tempo de Servico: O tempo de servigo devera ser informado em dias e,
para fins de classificagdo, serd dividido por 10 (dez) e o resultado desta divisdo
correspondera a pontuacdo de cada candidato.

b) Pontos de Formacido Académica: quando o candidato obtiver formagdo superior ao
exigido para a funcdo, respeitada a ordem académica (nivel fundamental > nivel médio
ou técnico > nivel superior > especializa¢iio > mestrado > doutorado), terd acrescido 5
(cinco) pontos por cada formagdo superior ao exigido para fungio; Caso o candidato
possua multipla formagdo de nivel superior, de especializagdo, de mestrado ou de
doutorado, ele recebera 1 (um) ponto a mais por cada formagio maltipla;

4.2.1.1. A pontuacido de tempo de servico ndo poderd considerar o tempo de cargo,
emprego ou fungdo que o candidato esteja em exercicio como servidor efetivo ou
contratado.

4.2.1.2. A pontuacdo de formacdo académica, quando relacionada a graduacéo,
especializacdo, mestrado ou doutorado, somente podera ser atribuida se for relacionada a
fungdo para a qual o candidato se inscreveu ou se for relacionada a educagdo ou
licenciatura.

4.2.2. Realizada a pontuagdo em cada um dos topicos do item 4.2./, sera feita a somatoria
total de pontos de cada candidato e realizada a classificag@o final de todos os candidatos de
cada fungdo, observada a nota em ordem decrescente de cada candidato, sendo utilizado como
critério de desempate a idade dos candidatos empatados.

4.3. DA ELIMINACAO DO CANDIDATO
4.3.1. O candidato sera eliminado do Processo Seletivo:
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a) Caso ndo cumpra as normas estabelecidas neste Edital, as leis de regéncia dos contratos
temporarios, e ndo apresente a documentagdo ou apresente a documentagio incompleta

que comprove 0s pontos que obteve no Processo Seletivo, por ocasido da designacio
ou contratacdo;

5. DA ETAPA DE l)ESl(;NA(ﬁO DAS Fl?N(_ff)ES PARA OS CANDIDATOS
5.1. DA DIVULGACAO DAS VAGAS PARA CONTRATACAO TEMPORARIA

5.1.1. Finda a lotagdo dos servidores efetivos nas vagas e turnos de trabalho serdo divulgadas
as vagas disponiveis para contratagcfio tempordria, em momento oportuno.

5.1.2. A divulgagdo de vagas. a convocaglio e a designagio de fungdes ocorrera por
intermédio de editais de convocagio especificos expedidos pela Secretaria Municipal de
Educagéo, onde serfio convocados, na ordem de classificagdo, o dobro de candidatos inscritos
para cada vaga disponivel por meio do e-mail informado no momento da inscri¢do, cabendo
ao candidato observar seu e-mail e atender ao chamado ao tempo e ao modo.

52.DA CONVOCACAO E DA DESIGNA(;AO DAS FUNCfiES PARA OS
CANDIDATOS

5.2.1. Os candidatos que nio apresentarem a documentac¢io na data e horario estabelecidos
serdo eliminados do Processo Seletivo nos termos do item 4.3. 1.

5.2.1.1.1. Nio sera eliminado o candidato que for convocado e ndo puder comparecer
por motivo de for¢a maior devidamente comprovado, hipotese em que podera
comparecer seu representante com procuragdo assinada e registrada em Cartdrio para
fungdo declarada.

5.2.1.1.2. Ocorrendo algum evento de caso fortuito ou de forca maior, a Secretaria
Municipal de Educa¢do podera suspender o prazo para comparecimento até que se
supere tal evento ou fixar outra data e hordrio para apresentagao.

5.2.2. Na Convocagdo e Designagdo, as vagas serdo ofertadas aos candidatos na ordem de
classificagio, sendo que, observada esta ordem, cada candidato devera apresentar:

a) Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;
b) Documento de identidade Oficial com foto - (RG).

¢) Titulo Eleitoral — em caso de uso do E-Titulo devera ser impresso um print da tela do
smartphone e afins com o QR Code visivel;
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d) Comprovante de experiéncia especificamente na area pretendida, sendo que a
comprovagdo de tempo de servigo se dara através de certiddo de contagem de tempo de
servigo publico na fungio pretendida em 6rgdo e/ou entidades publicas federal, estadual,
distrital ou municipal, com assinatura, carimbo e matricula do servidor do RH emitente,
e/ou na iniciativa privada através de anotagdo na Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social - CTPS em fungéo idéntica a pretendida.

e) Comprovantes da altima votagéo 1° e 2° turno, elei¢des 2022, ou certiddo de quitag¢do
eleitoral. (Para obter certiddo de quitagdo eleitoral, acessar:
http://www.tse.jus.br/eleitor/servicos/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral;

f) Comprovante de Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
g) Certificado de Reservista (Candidatos do sexo masculino);

h) Comprovante de enderego: Conta de agua, luz ou telefone emitido nos tltimos 60
dias;

i) Diploma, certificado ou atestado de conclusdo do curso exigido para o cargo
pretendido. Somente serdo aceitas declaragdes de curso com datas de expedicdo
ATUALIZADAS DE NO MAXIMO 60 DIAS;

i) Declaragéio de ndo actimulo em cargo publico;
k) Carteira de Trabalho;

1) Certiddo de antecedentes Criminais;

m) 1 foto 3x4;

n) Comprovante de PIS/PASEP;

0) Dados da conta bancaria para pagamento

5.2.3 O processo desta Designagdo serd repetido até que ndo reste nenhuma vaga em aberto ou
até que se finde a lista de inscritos.

5.2.3. 1. Realizada a 2* Convocagéio de candidatos sem que as vagas tenham sido preenchidas,
a Secretaria Municipal de Educacdo podera divulgar tantos editais de convocagio quantos
forem necessarios para realizar o preenchimento das vagas. sendo que estes editais serdo
divulgados com prazo minimo de 4h (quatro horas) para comparecimento de interessados e
podera ser contratado o candidato que apresentar maior tempo de servigo na fungdo,
independente de estar ou nio classificado no presente Processo Seletivo e que tenha a
formagdio minima exigida para a fung¢do ou, no caso de Professor, que seja habilitado para o
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exercicio do componente curricular.

5.2.3.1. Como critério de desempate sera observado:
a) Candidato idoso com maior idade;
b) Candidato com maior tempo de formado;
¢) Candidato com maior idade.

5.2.4. As convocagdes ¢ designagdes de vagas que surgirem no decorrer do ano letivo
observardo as disposi¢des deste Edital.

6. DISPOSICOES FINAIS

6.1. O presente processo seletivo independe de homologagdo, sendo que os atos praticados se
regem pelas disposi¢des aqui estabelecidas e nas normas de regéncia.

6.2. Este processo seletivo tem validade para contratagbes efetuadas até 31/12/2023.
6.3. Ndo cabera recurso contra ato que nio esteja expressamente previsto neste Edital.

6.4. Qualquer interessado podera interpor impugnagdo ao presente edital das 08h do dia 11 de
janeiro de 2023 as 16h do dia 12 de janeiro de 2023.

6.4.1. As eventuais impugnacdes deverdo ser escritas, assinadas e fundamentadas nas normas
de regéncia da contratagdo tempordria, sendo permitido o envio para o e-mail
semed@cabeceiragrande.mg.gov.br, desde que seja possivel a identificacdo do autor da
impugnagdo, com nome completo, CPF, e-mail e telefone para contato.

6.4.2. A impugnacdo nfo tem efeito suspensivo e serdo respondidas em momento oportuno,
ouvida a Procuradoria Geral do Municipio.

6.5. E de inteira responsabilidade do candidato acompanhar as publicagBes no site oficial da
Prefeitura e no e-mail cadastrado no ato da inscricio.

6.5.1. Todas as publicacdes oficiais serdo feitas no mural e no site oficial do Municipio.

6.5.2. A Secretaria Municipal de Educacéo ndo se responsabiliza quando os motivos de ordem
técnica ndo lhes forem imputdveis, bem como por inscrigdes ndo recebidas por falhas de
comunicacdo, congestionamento das linhas de comunicagédo, problemas de ordem técnica nos
computadores utilizados pelos candidatos, bem como por outros fatores alheios que
impossibilitem a transferéncia dos dados ou o recebimento de inscrigdes € documentos, bem
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como sobre a convocacio dos candidatos.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se

Cabeceira Grande, 09 de janeiro de 2023; 26° da Instalagdo do Municipio.

MARCIA quﬁM FERNANDES LIMA
Secretiria Municipal de Educacao
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